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山东大学岩土工程中心研究生管理委员会 

考勤条例 

为加强研究生的教育与管理工作，维护研究生的日常学习与科研秩序，结合

山东大学岩土工程中心研究生特点，对研究生考勤与请假作如下规定: 

（一）考勤 

山东大学岩土工程中心研究生正常工作时间段为： 

星期一至星期五（计每周五天，国家法定节假日除外）。 

上午： 8：30 — 11：30 

下午：14：00 — 17：30 

晚上：20：00 — 22：00 

每个研究室有签到表，正常工作日签到截止时间为 8：30。由研究室负责人

于 8：40 前报送教学秘书存档。事后不予补签。 

（二）请假范围 

1、因私请假 

 范围：生病、考学、亲戚朋友来访等。 

2、因公请假 

范围：参加会议（国内会议、国际会议）、外出考察（现场调研、参观实习、

设备采购等）、现场科研等。 

（三）请假手续 

1、1 天之内，口头告知研究室负责人； 

2、2 天及 2天以上，向导师申请。导师批准后，去研究生秘书登记。请假期

满返校后及时销假。 

 

山东大学岩土工程中心研究生管理委员会 

二〇一〇年四月二十日 

 


